
   บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ   โทร. ๑๗๓๙ 

ที ่สนว. 087/2565  วันที ่  11 เมษายน ๒๕๖5 
เรื่อง แจ้งปิดการใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) และขอเชิญเข้าร่วมอบรมการ 

ลงนามอิเล็กทรอนิกส์สำหรับผู้บริหารและผู้ใช้งาน  
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

 ๑. เรื่องเดิม/ความเป็นมา 
       ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ได้ทำใบสั่งจ้างปรับปรุงระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-document) เวอร์ชันอัพเกรด (Upgrade) สามารถทำงานผ่าน Web Browser ของโทรศัพท์มือถือและ
คอมพิวเตอร์จอสัมผัสในการรับส่งเอกสารได้ พร้อมกับลงนามแบบอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 1 งาน กับบริษัท
วิชั่นเน็ต จำกัด ตามใบสั่งจ้างเลขที่ 010103651200168 ลงวันที่ 22กุมภาพันธ์ 2565 นั้น  

 ๒. ข้อเท็จจริง 

  ในการนี้ บริษัทวิชั่นเน็ตมีกำหนดการปิดระบบเพ่ือติดตั้งใหม่และอบรมการใช้งานระบบ  
e-Document Version Upgrade แบ่งตามประเภทผู้ใช้งานระบบ ดังนี้ 

  1. ปิดการใช้งานระบบเพ่ือติดตั้งระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ไปยังเครื่องแม่ขายใหม่ ในวัน
ศุกร์ที่ 22 เมษายน 2565 เริ่มตั้งแต่เวลา 16.30 น. เป็นต้นไป จนถึงวันอาทิตย์ที่ 24 เมษายน 2565  สามารถ
ใช้งานระบบได้ในวันจันทร์ที่ 25 เมษายน 2565 เวลา 8.30 น. ในช่วงที่ปิดระบบขอให้หน่วยงานวางแผนการลง
รับเอกสารในระบบ E-document ไว้ด้วย 

  2. บริษัทอบรมเฉพาะส่วนการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ สำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (อาจารย์และ
เจ้าหน้าที่ทุกหน่วยงาน) วันจันทร์ที่ 9 พฤษภาคม 2565 ช่วงเช้า เวลา 9.00-12.00 น.  

  3. บริษัทอบรมเฉพาะส่วนการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ สำหรับผู้บริหารทุกหน่วยงาน วันจันทร์
ที่ 9 พฤษภาคม 2565 ช่วงบ่าย เวลา 13.00-16.00 น. 

 ๓. ระเบียบ/ข้อกฎหมาย 
  -  

 ๔. ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ   
  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานของท่าน
ประชาสัมพันธ์ให้กับผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ อาจารย์ ได้รับทราบ และเข้าร่วมอบรมการลงนามอิเล็กทรอนิกส์
สำหรับผู้บริหารและผู้ใช้งานทั่วไป ตามวันเวลาดังกล่าว เป็นการอบรมด้วยระบบออนไลน์ ผ่านโปรแกรม Zoom 
สำนักวิทยบริการฯ จะดำเนินการส่งลิงก์อบรมให้หลังจากนี ้

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาให้ความอนุเคราะห์      
 
 
 (อาจารย์เสรี ชะนะ) 
                                        ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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